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SAP Finanse

1. Zatozenia wstepne

Niniejsze opracowanie przedstawia scenariusz ¢wiczen z zakresu SAP FI — Rachunkowo$¢

finansowa. Jest ono przeznaczone dla studentéw specjalnosci Rachunkowo$¢ i zaktada

podstawowa znajomo$¢ zasad rachunkowosci.

Przedsigbiorstwo X, opisane w scenariuszu zajmuje si¢ dziatalnoscig projektows. Jest

podatnikiem podatku o towaréw i ustug VAT.

W systemie SAP zostaty dla niego skonfigurowane nastgpujace ustawienia:

Plan kont CAPL

Jednostka gospodarcza: UG01

Wariant okresu sprawozdawczego: UG01

Kody podatku VAT:

Nalezny: A0 - A9

Naliczony: F0-F9

Grupa odbiorcéw: DEBI — numeracja wewngetrzna (automatyczna) oraz KUNA —
numeracja zewnetrzna (z reki)

Grupy dostawcow — KRED — numeracja wewnetrzna, LIEF — numeracja zewnetrzna
Plan wyceny $rodkéw trwatych: UG01

Grupy $rodkéw trwatych 2000 oraz 3100

Obszar rachunku kosztéw: UG01

Hierarchia standardowa MPK: UG01

Rodzaj zlecenia CO: UG01

Konta kosztow zp. 4 Amortyzacja nie posiadaja rodzajow kosztéw

Pozostate konta zp. 4 posiadajg rodzaje kosztow

Konto przychodéw 703000 posiada rodzaj przychodéw, pozostate konta przychodéw zp. 7

nie posiadajg rodzaju przychodéw.

Konto KWS 713000 posiada rodzaj kosztéw, pozostale konta KWS zespotu 7 nie posiadaja

rodzaju kosztow.
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2. SAP Fl - Finanse
2.1. Ksiega Gtowna

2.1.1. Tworzenie konta ksiegi gtéwnej
Stwoérz konto ksiggi gtéwnej 4700XX — gdzie XX to numer stanowiska

=g
Menu Edycja  Ulubione Dodatki  System  Pomoc

|& HaHGee DB nnon BF 0B

Ew

SAP Easy Access

B (&[] [ | [ ][ = ] S Tworzenie roii || |27 Freypisanie usvtkawmiiw |[[ 2 Dokumentacia

T Ulubione
= 3 Menu SAP
I O Biura
b [ Skfadniki migdzyaplikacyjne
b [ Projekty wsphtpracy
b [ Logistyka
~ J Rachunkawasé
=~ T Rachunkowast finansowa
= T Kslgga Gitwna
b [ Ksiggowanie
I ] Dakurment
I ] Konto
= {3 Dane podstawows
= 4 Konta KG
= T Pretwarzanie pojedyncze

1«10]

) FS50-W jednostce gospodarcze)
b [ Przetwarzanie zhioreze
B [ Wyswietlanie zmian
I [ Poréwnanie jednostk gospodarcze] -
I [ Konto wzarcows
I [ Prace akresowe
b [ Sprawazdawczost
b [ System informacyiny
I [ Otoszenie
[ [ odbiorey
[ [ Dostawey
I [ Banki
[ [ Aktywa trvate
[ [ Keigga specjaina
[ [ Keiggowost leasingu
I [ Zarzadzanie podrdzami stuzbowymi

&1/

b [ 701 (1) (500) FE)[ hehemot [ oVR |

17

¢ Grupa kont — Konta K/G

e Konto wynikowe

e Nazwa konta: Pozostate koszty XX

e Kategoria podatku: *

® Dozwolone ksiggowanie bez podatku: tak

¢ Grupa statusu pola: G004

Ustawienia wida¢ na ponizszych rysunkach:
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Konto Ksigi Ghiwnej  Edycja Skokdo Dodatki  Otnczenis  Ustawienia  Systam  Pomoc

@ BlddiCa@ BB AT O0 FE

Konto KG Tworzenie: Centralnie

D J EE ‘ J | Edvyrja struktury bilanswRZiS H Edvycja zestawu H Opracowanie zestawu |

Kortois
Jednostka gosp. Jednostka praykladowa UG @

M, o servanis , viowsezsancosset | posmumscans 1), 1

Sterowanie w planie kant
Grupa kont |Kanta kK& al

@ Konto wynikowe
O Kanto bilansowe

Qznaczenie wjezyku opracowania (DE)

Kratki tekst Zuz mat. biur 000

Opis konta KG ‘Zu?yme materiatdw biurowyeh 000

Dane konsolidacji w planie kont

Spitka partnerska

b [ 701 (1 500) FE | benemot [INs [ [ 7
Konto Ksigai Gidwnej Edycja Skokdo Dodatki  Otoczenie  Ustawienia  Systam  Fomoc
@ BlddiCa@ BB AT O0 FE
Konto KG Tworzenie: Centralnie
D J EE ‘ J | Edycja siruktury bilanswRZiS H Edycja zestawu H Opracowanie Zestawu |
Karto 3
Jednostka gosp. Jednostka praykladowa UG @
Sterowanie kontem w jednosice gospodarcze)
Waluta konta PLH Polskiztoty
] Tylka salda wwalucie kraj
Kategoria podatku ’*—|
[¥] Dozwolone ksien. bez podatiu
Konto zb. dla rodzaju konta
Alternatywny numer konta |
Klucz inflacii |
Grupa tolerancji
Zarzatzanie kontami wjednostee gospodarcze)
[Jobstuga nierozl. pozyc)i
Wyswietl poz. poj.
Klucz sortowania
Grupa upravmien
Refarent ksiggowy [ ]
b [ 701 (1 500) FE | benemot [INs [ [ 7
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=4
| Konto Ksigoi Gtowne] Edycia Skokdo Dodatki  Otoczenie  Ustawienia  System  Pomor

|& saBleae CHEE000 BF 0D

Ew

Konto KG Tworzenie: Centralnie

D Em D | Evycia struktury bilanswRzis || Edycia zestawu || opracowanie zestawu |

Konta KG 470000
Jednostka gosp. UGDL Jednostka przvkiadowa UG |:| |:| D D |:|
TypfOznaczenie | Dane sterowania g1 /BankiOdset PojeciefMumaczenie [x1E]
Sterowanie wp i | wjednastce gospadarcze)
Grupa statusu pola Ennn

[ Tyika ksign. automatyczne
[CIDekr. dod. przy ksieq. aut.

b [ 701 (1 500) FE | benemot [INs [ [ 7

2.1.2. Ksiegowanie dokumentu PK
1) Zaksigguj dokument PK:

Ma 134000

Wn 4700XX

Kwota 300,

Kod podatku FO

Za pomoca transakcji FB50
2) Zaksigguj dokument PK

Ma 134000

Wn 4700XX

Kwota 500,

Kod podatku FO

Za pomocg transakcji FB01

2.1.3. Wyswietlanie obrotéw i sald konta K/G
1) Wyswietl saldo konta 4700XX
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=
| Menu  Edycja Wubione  Dodatk  System  Eornoc

|@ 10 090 SHB D00 BE @

SAP Easy Access

DD DD |’:ﬂ TWUEEHiEmI\l | F‘lzypisameuzylkuwmkéw“

CIE B & menens]

] Uluhione
= (3 henu SAP
b (] Biura
I [ Skiadniki miedzyaplikacyine
&> [ Projekty wspitpracy
I [ Logistyka
= ) Rachunkowost
= 2 Rachunkowast finansowa
= < Ksigga Gliwna
b [ Ksiegowanie
b [ Dokument
< 4 Konto

Wiy

1 FBL3N - Wiywiellanie/Zmiana pozycji
2 F-03 - Rozliczanie

b [ Korespondencja
P [ Dane podstawowe
b [ Prace okresowe
b [ Sprawnzdawczoss
b [ system infarmacyiny
I [ otoczenie
[ odbiorey
b [ Dostawiy L
I [ Banki
B O Aktywa trwate
)3
)3
)3

[ Ksiga specjalng

[ Ksiggownost leasingu

[ Zarzadzanie podrézami stuzbowyrni

[ [ Funkeje dodatkowe

[ [ Zarzadzanie finansami wrarmach fafcucha dostaw
[ [ Controlling
[ [ Controlling strategiczny
[ [ Zarzadzanie inwestycjami =l

b [ 701 (1 500) FE | benemot [INs [ [ 7
=g
Program  Edyeja Skokdo  Swsterm Eomoc

|@ HiBeee DHE S0 Hs AR @B

Wyswietlanie sald kont KG

Konto Ksiggi Ghiwne) 470000 Ei

Jednostka gospodarcza E0L | =

Rok obrotowy 2010

Drial gospodarczy |E|

b [ 701 (1 500) FE | benemot [INs [ [ 7
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(=4 =
| Konto  Edycja  Skokdo  Ofoczenie  System  Pomoc Qw
|& soEleae CHEE000 BE 0D

Wyswietlanie sald kont KG

[ Walmannkumemu\@ Waluta dokurnentu [ & Waluta dokumentu |} Dziat anspodarcay |[ [ Dziat gospodarcey |[ & Dziat gospodarczy | D [ Konto pojedyncze

mer konta -

[

Jednostka gospodarcza ilelehy Jednostka pravidadowa UG

Dziat gospodarczy

Rok obrotowy 2010

wszystkie dokumenty wwalucie - Waluta wyswietlania PLN

Okres Win Ma| Saldo] Skum sal
Przeniesie...

] 200,00 200,00

Surma 200,00 200,00

[ b [ 701 (1 500) FE | benemot [INs [ [ 7

Dwukrotne klikniecie w pozycje umozliwia przeglad pozycji pojedynczych

2) Wyswietl pozycje pojedyncze dla konta 4700XX i przejrzyj dokumenty, ktdre

spowodowaty powstanie ksiggowan

=g HEE
Menu Edycja  Ulubione Dodatki  System  Pomoc

|& HaHGee DB nnon BF 0B

SAP Easy Access

5 B[ e vene]

T Ulubione
= 3 Menu SAP
I O Biura
b [ Skfadniki migdzyaplikacyjne
b [ Projekty wsphtpracy
b [ Logistyka
~ J Rachunkawasé
=~ T Rachunkowast finansowa
= Kslgga Gitwna
b O Ksiggowanie
b ] Dakurment
= & Kanto
) FS10N - Wydwietianie sald
T FBL3N - Wibwietianie/Zmiana pozycli
2 F-03 - Rozliczanie
b [ Karespondencja
b [ Dane podstawows
b [ Prace okresowe
b [ Sprawozdawczost
b [ System informacyiny
b [ Otoczenie
i [ Odbiorey
I [ Dostawey L
b [ Banki
[ [ Aktywa trwate
3
b
b

E)ZH =[]} [0 Tworzenie ol | | &2 Fraynisanie uzytkownikiw {12 Dokumentasia

[ Ksigaa specjalng

[ Ksiggowost lzasingu

[ Zarzadzanie podrdzami stuzbowymi

[ [ Funkeje dodatkowe

[ [ Zarzadzanie finansami w ramach faricucha dostaw
i [ controlling
[ [ Controlling strategiczny
I [ Zarzadzanie inwestyciami [

b [ 701 (1 500) FE | benemot [INs [ [ 7
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(=3
| Frogram  Edycja Bkokdo  Systern  Pomoc

|@ 1B eee DHE AD00 FF @6

Konta KG - Lista pozycji pojedynczych

Wihar konta KG

Konta KG I €] do | | (=]
Jednostka gospodarcza UGOL do E

Wyhar poprzez pomoc wyszuk,

1D pomocy wyszuk. [T

Szukany cigg Znakdw ‘

|

WWyhar pozycji
Status
O Pozycje nierozlicz.
Migrozl. na dziefi ’m‘

(O Razliczone pozycie

Data rozliczenia do =

Migrozl. na dziefi ‘ ‘

@ Wszystkie pozycje

Data ksiguowania do El

Rodza)
[¥] Pozyeje standardowe
[JPozycie pro memoria
[t wprowadzone pozycje

['Warowadzanie liste

1410]

b [ 701 (1) (500) P | behemot [ 1S | \/:

2.1.4. Ksieggowanie okresowe

1) Stwérz dokument ksiggowania okresowego, za pomocg ktérego dokonywane bedzie

comiesi¢czne rozliczenie migdzyokresowe kosztow.

Konto Ma: 642020
Konto Wn: 490550
Kwota: 400
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=g
Menu Edycja  Ulubione Dodatki  System  Pomoc

e

Cat DHR foon BE @0

s

SAP Easy Access

5 B[ e vene]

DD DD |33 Tworzenie roli | | [ Przypisanie uatkownikéu |[

Dokumentacja

‘ I [ Logistyka B
= 3 Rachunkowast
= 3 Rachunkowost finansowa
= & Ksigga Giowna
= 9 Ksipgowanie
) FBS0 - Whrowarizanie dokumentu konta KG
) F-02- 0gédine ksiggawania
) Fya0- i watepne Iub pi dakumentu ko)
1) F-65 - Ogdine whrowadzanie wstepna
) F-04- Ksiggowanie z razliczeniam
P F-06 - Wiptyw platnodei
) F-07 - Phatno&é whasha
) FBC - Zapis rapartu kasowego
1) F-06 - Wycena w ohe] walucis
= Y Dokumenty referencying
) FKMT - Model dekretac]i o
T2 FBD - Dokument ksiggowania okresowago:
2 F-01 - Dokurmert wrore oy
= i3 Dokurment
2 FBOZ - Zmiana
2 FBOG - Zmiana pozyci
2 FRO3 - Wygwistianie
2 FR04 - Wygwietianie zmian
2 FERA- Yycotanie rozliczenia
b [ Dokumenty wstepnie wprowadzone
= Y Dokumenty referencyine
= 3y Dokument ksiggowania okresowego
2 FBDZ- Zmiana
2 FBD3 - Wygwietlanie
2 FBD4 - Wygwietlanie zmian
2 F.56- Usuwanie
I [ Dokument wzarcowy
b [ Operacia grunowa

[«

b [ 701 (1) (500) P | behemot [ 1S |

Iz
=4 =
Dokument  Edycja  Skokdo  Dodatki  Ustawienia  Otoczenie  Systern Pomoc
|& = [C6e DRS00 BE 0B
Wprowadzanie ksieg. okresowego: Dane nagtéwka
|5 saybkie wprowadzanie || Model dekretasi |[[] Ksiegowanie z referencig |
Jednostka gosp. U601
VWykonanie ksiggowania okresowego
Pierw. wykonanie dn. 2010.01.01
Ostatnie wykonanie 2010.12.31
Odstepw miesigcach oL
Dzief wykonania 30
Plan realizacji
Transfer kwot wwalucie krajowej Kopiow. tekstau
Transfer kot podatk wwalucie krajowe]
Infarmacie do haghdwka dokumentu
Rodzaj dokumentu E2Y WalutaiKurs PLN
Referencia Data przelicz. 2010-09-13
Tekst nagtduwka dok. Rozliczenia mio
DzGs pamnera
Piehwsza pOZYCia dokumentu
Kodks. |50/ Konto 642020 KodOSKE | ROp
| Data musi byé: podana wfomie - - b [ To1 1y sy Bl enemot [ins [ |7

10
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| Dogurnent  Edycja  Skokdo  Dodatki  Ustawienia  Otoczenie  Systern  Pomoc

|@ JBeee DHE A000 FFE @6

AR

Wprowadzanie ksieg. okresowegoDodawanie Poz. konta KG

& Dalsze dane || ‘wizorzec dekretacji ||E Szyhkie wprowadzanie ‘ Podatki ‘

Konto KG 642020 Pasywne rozliczenia czasowe - pozostate

Jednostka gosp. - Jednostka przykdadowa UG

Pozycja 1/ Ksigg. na str. Ma'[ 50

Kivola 400 PLN

[ oblicz. podatku

Nieruchomosé [ =]

= Kol
Dokzaopatrz
Przypisanie |
opis [ opisy |

Nastepna pozytja dokumentu

Kodks. |ao|Konto  s0sso [)doske |Rop

| Dogurnent  Edycja  Skokdo  Dodatki  Ustawienia  Otoczenie  Systern  Pomoc

|@ JBeee DHE A000 FFE @6

b [ 701 (1) (500) B[ behemot [ ovR

SARE

17

Wprowadzanie ksieg. okresowegoDodawanie Poz. konta KG

& Dalsze dane || ‘wizorzec dekretacji ||E Szyhkie wprowadzanie ‘ Podatki ‘

Konto KG Rozliczenie - pozostate
Jednostka gosp. - Jednostka przykdadowa UG

Pozycja 2/ Ksigg. na str. Wn'/ 40

Kivola &l | PLN
WP Mrzlecenia

Element PSP [ |

Migruchamogé
Zlec. klienta

@ Kol
llosE [ 1

Przypisanie

Opis [

[& o |

Nastepna pozytja dokumentu

Kodks. | |Konto KodOSKE | Rop [ ]

2) Wykonaj ksiggowanie okresowe dla miesigca stycznia 2010

b [ 701 (1) (500) FE)[ hehemot [ oVR |

17
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= [=)i)
Menu Edycja  Ulubione Dodatki  System  Pomoc

& 5[1H ©G6 DHE aton OF 0B

SAP Easy Access

(o) | (& [ £ e menu | |G| [ ][ |} [ Tworzenie roti | | [ Frypisanie uztkawnikiw [ Dokurnentacia

b [ Logistyka [<]
= ¢ Rachunkowoéé [+]
= 3 Rachunkowost finansowa
= & Ksigga Giowna
I O] Ksiggowania |
b [ Dokument
b [ Konto
b [ Dane podstanwows
= (O Prace okresowe
1) SCMA- Menedzer harmanogramawania
b [ oprocentawanie
b [ Rozliczenie automatyizne
b O vydruk korespondenc)i
= Y Ksiggowania okresowe
FF14-Wikonanis
) F15- Listy
b [ Reczne raziiczenie migazyokresows
b [ Rezerwy dla udziattm pracownika
b [ Rozl migdzyok dla zarzadz. pravearni
b [ Archiwizacja
b [ Planawanie
b [ Zarnknigcie L]
b [ Sprawozdawczost
b [ System informacyiny
b [ Otoszenie
[ [ Qdbiorey
[ [ Dostawey
I [ Banki
[ [ Aktywa trvate
[> [ Keigga specjaina
[ [ Keiggowost leasingu =
[» [ Zarzadzanie podrdzami shuzhowymi [«
I [ Funkele dodatkowe [
[ b [ 701 (1) (500) FE | benemot [ovR | |7
= =
Program Edyeja Skokdo  Systern  Pomoe
|& 1B a8 DHE 8668 BF 05
Tworzenie dokumentow ksiggowych z dok. ksiggowan okresowych
Jednostka gospodarcza ucoL do =
Murmer dokumenty do =)
Rok abrotowy 2010 do =)
Oudine ograniczenia
Rodzaj dokumentu ] d ] =
Data ksiegowania do o
Diata wprowadzenia ‘ do ‘ =)
Murmer referencyjy | do | =]
Operacja referencying do =)
Klucz referencyjny | do 5
Syster lagiczhy | do | )
Dalsze ograniczenia
Okres rozliczeniowy fo10-01-30[=) do | 5]
Plan realizacji o =
Unytkawnik | do | )
Sterow. wynrow,
Nazwa pakiety wsadowego
MNazwa uzytkownika PLECH |
Data biok. pakietu wsad. |
[ Zachowanie odczvtaneoo pakietu
[ b [0t (1) s00y Bl wenemot [ovR | 7

3) Uruchom ksiggowanie okresowe w przetwarzaniu wsadowym (transakcja SM35)

12
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(=3 @&
Fakiet Edycja Skokdo Pomnce  System  Pormoc

|@ Il @ee DU BDoD B @B

Wprowadzanie wsadowe: Przeglad pakietow

& resvarans | stra)| 8 oo

Wyhar
Pakiet: * O Do Utw. przez
‘ Mowe | pop [ | wipr | wile | Tworone | Zahlok
Mezwa pak. |Stat.]Utw. przez [Data [czas Program twor... [Datazabl. [Uprawnienie [BTrans. | @ | (4 |5 Ekany |W]ID|
SAFFLZ0: [1 PrECH 2010-08-13 12:40:25 SAPF120 PLECH 1 0 o 5 10[-]
xjoj D)
Znalezione Toldery 1 5!
[ b [ 701 (1) (500) FE | benemot [ovR | |7
IS Frzetwarzanie pakietu S2PF120
Tryb przetwarzania Funkcje dodatkowe
1 iMvkonanie jawne [JLog rozszerzany
i@ WS, tylko breddw [ Tryb ekspertowy
() Miewidoczne [w] Stan. razmiar ekranu
Systerm docelowy ] Przenwanie bledu logu
[ symulacja trybu wsadoweno
Przetwarzanie

4) Zweryfikuj wynik ksiegowania okresowego przegladajagc wygenerowany przez system

dokument

2.2. Rozrachunki z odbiorcami
2.2.1. Tworzenie danych podstawowych odbiorcy
1) Stwérz dane podstawowe odbiorcy:

¢ Grupa kont: Odbiorca — Og6lnie

e Nazwa: Odbiorca XX

e Adres: Dowolny

e Konto zbiorcze: 201300

e  Warunek ptatnosci: 0001

13
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® Procedura monitowania: UGO1

(=3
| Menu  Edycja Wubione  Dodatk  System  Eornoc

& 00 Cee DNREE00 HE 0F

SAP Easy Access

DE DD DD |L_ﬁ Twurzenierol\l | F‘mpisameuzylkowmkéwH

Dokurnentacjs

CJ Ulubione
= ) Menu SAP
b [ Biurg
b [ Sktadniki migdzyaplikacyine
b [ Projekty wepdtoracy
b [ Logistyka
=~ 3 Rachunkowogi
=~ ) Rachunkowo$t finansowa
b [ Ksiga Gtowna
= 3 Odbiarey
I [ Ksiggowanie
P [ Dokument
b [ Konto
< & Dane podstawowe

1[«I[»

2 FDOI - Wywietlanie
2 FDOS - Blokowanie f Odblokowanie
) FDOB - Zaznaczenie do usuwania
b [ Patwierdzenie zmiany —
) FD04 - Wyswietlanie zmian
b [ Pordwnanie
b [ Bank
b [ Opracowanie centralne
b [ Zarzadzanie kredytemn
> [ Prace okresowe
b [ Sprawnzdawczost
b [ Padatek Zrdtowy
b [ system informacyiny
> [ Otoczenie
I [ Dostawcy
I [ Banki
b O Akbpva trvate

[DE

b [701 1) 500y B8] benemot [ ovR |

7

Grupa kont — odbiorca ogdlnie

III? Odbiorca Tworzenie: Ekran poczgtkowy

Grupa kant E Odhiorca - ogdlnie

Odbiorea H

Jednostka gospodarcza TG0l

Jednostka przyvkiadowa UG

[

WEOrZer

Cdbiorca

Jednostka gosp.
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SAP Finanse

[Ed Ew

Odpiorca Edytja  Skokdo Dodatkd  Otoczenie  System  Pormoc

@ NaE @@e SR anos BE @l

Tworzenie odbiorcy: Dane ogdlne
‘ Dane ogdlne H Dane jedn. gospodarcze] H Dane ohszaru zhyiu |‘ Dodatkowe sktadniki H Dane dodatkowe pustego opakowania

oo

D

E E Progno. | \ﬂ ‘% Wersje migdayn.

Nazwa lokalizacii

Zwrot grzecznosciovey Przedsighiorstig =]

Nazwa UG- 01 odhiorca testowy |

Szukane ciagi znakiw

Szuk. cigy znak. 1/2

Adres
Ulicalnr doru | |
Kod pocztimigjsc B0-350 | Gotansk

Kra) PL . Region

Adres skrytki pocztowe]

Shrytka pocziowa

Ko pocztowy. | |

| Komunikacja

b [ 701 (1) (500) FE | benemot [ovR | |7

Reszta bez zmian

Klikna¢ ,,Dane jednostki gospodarcze;j”

Odpiorca Edytja  Skokdo Dodatkd  Otoczenie  System  Pormoc

V] 0@ LHAB anos HE @m
Tworzenie odbiorcy: Dane jedn. gosp.

‘ Dane ogdlne H Dane jedn. gospodarcze) H Dane ohszaru zhyiu

‘ Dodatkowe sktadniki H Dane dodatkowe pustego opakowania

Odhiorca UG - 01 odhiorca testowy Gdanisk
Jednostka gosp. Jednostka praykadowa UG

Obsluga konta

Konto zhioreze 201300 Iﬂ' Klucz sortowania
Centrala
Grupa planowania

Grupa uprawnief
Korekta wartoci []

Grupa zatw.

Maliczanie odsetek

Wsk odsetek Ostatni dzief
Cykl odsetek Ostat nalicz ods.

Dane referencyjne

Stary nt konta Numer osobowy
Grupa kupuige

b [ 701 (1) (500) FE | benemot [ovR | |7
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Przemystaw Lech

=g
| Odpiorca  Edycja  Skokdo  Dodatkd  Ofoczenie  System  Pomoc

|& 1B Qe DHE A0 0n AR D

Ew

Tworzenie odbiorcy: Dane jedn. gosp.

D\ Dane ogéine |[ Dane jedn. gospodarcze) || Dane obszaru zoytu | \ Dodatkowe skiadhiki || Dane dodatkowe pustego opakowania

Odhiorca UG - 01 odhiorca testowy Gdansk
Jednostka gosp. Jednostka proykadowa UG

Ohstuga konta Koregpondencia  Ubezpieczenie

Dane dotyczace plathosci

‘Warunek platnoaei R E Gr. tolerancji
Ust dat. url
War.ptatn.-optatweksl Wskaznik cesji T

@

ci

Czas do realiz. czeku [ Zapis historii pratho:

Automatyczny obrét patriczy

Formy patnosci Blokada ptatn.

Patnik altern | Bank whasny
Limit weksla ‘PLN Kod grupowania T

[JPiatnoét pojedyncza
MNajhlizszy odb
Lockhox

=

b [ 701 (1) (500) FE | benemot [ovR | |7
=g =
Odpiorca  Edycja  Skokdo  Dodatkd  Ofoczenie  System  Pomoc
|& 1B e DHE ONLs AR @@
Tworzenie odbiorcy: Dane jedn. gosp.
[8][77][ Dane ogéine ][ Dane jeun ospadarcze) || Dane obszaru zimtu | Dodatikow skiadniki || Dane dodatkows pustago apakowania
Odbiorca UG - 01 odbiorea testowy Gdafisk
Jednostka gosp. Jednostia pryktadawa UG
Obstuga konta '| Ohrat platniczy 4 Ubezpieczenie
Dane dotyczgce monitowania
Proc. monitow.  |peoL[3 Blokada monitéw | |
Odhiorca manitu Prawne monitow.
Ostatni manit | Poz monitow. | |
Ref. dfs manit. j Kod grupowania T ‘ Obszary monit.
Korespondencja
Referent ksieg :‘ Wiytiag z kanta
Fonto u odhiar. wWariant faktury zhiorcze) ﬂ
Refer. uodh | [ Pretwarzanie zdecentr
Tel. referenta |
Faks referenta ‘
Internet urz
Adn. do kla |
Awizo platnogei do
[Jodbiorea razliczany [ ztwt [ Dziat prawny
[Jodb. nierozliczony Oksiegowost
b [0t (1) s00y Bl wenemot [ovR | 7

2.2.2. Ksiggowanie faktury sprzedazy

1) Zaksieguj fakture sprzedazy towaréw dla przed chwilg stworzonego dostawcy.

e Data ksiggowania i faktury: 01 stycznia 2010
e Kwota brutto 1220 PLN
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SAP Finanse

e VAT: 22% (AS)
e Konto przychodéw: 701000

| Menu  Edycja Wubione  Dodatk  System  Eornoc

|@ Hadcee DHE anon BF 0B

SAP Easy Access

CIE B & menens]

DD DD |m Twmzenieml\l |

Przypisanie uzylkuwmkéwH

Dokumentacja

[ Ulubione [4]
= 2 Menu SAP [-]
b [ Biurg
b [ Sktadniki migdzvaplikacyine
I ] Projekty wspitoracy
b O Logistyka
= =4 Rachunkowosgi
= 3 Rachunkowos finansowa
b [ Ksiega Giawna
= 3 Odbiorcy
=
‘ogéinie
7} FB75 - Nota uznaniowa
) F-27 - Mota uznaniowa ogdlnie
7 F-28 - Wiphpw platnodci
7 F-26 - Szybki wphow platnoéei
b [ Wprowarzanie wstgpne
b [ Awizo ||
b [ zaliczka
b O weksel
b [ Pozostate
b [ Dokumenty referencying
I ] Dakument
b [ Konto
b [ Dane podstawows
b [ Zarzadzanie kredytern
b [ Prace okresowe
b [ Sprawozdawczost
b [ Podatek #rddiowy
b [ System infarmacyiny =
b [ Otoczenie [2]
I [ Dostawey [
[ b [ 701 (1) (500) FE | benemot [ovR | |7
=g =
Dokument  Edycja  Skokdo  Dodatki  Ustawienia  Otoczenie  Systern Pomoc
|& 14B eae DHE Bnon OF 0B
Wprowadzanie faktury odbiorcy: Jedn. gosp. UG01
[ & wizorce robocze wi | [B] Jednostia gospodarcza | (& zaznaczenie |[F% symulacia |[E wstepne |[# opciep
Operacja | Fakiura =)
Saldo |12z,00 - 90l
Platno&é { Szezeqdt  Podatek | Naota
Odbiorca
Odbiorea 1 KodO8KG Adres
Data faktury 2010-01-01 Referencja Przedsighiorstwo
Data ksiggow. 2010-01-01 UG - 11 odhiorca testowy
NF oper. grup. 80-350 Gdarsk
Kivata 122,00 LN [ Ohlicz. podatku
AA (Podatek nalezny di.. B
Opis
Jednostka gosp.  UGO1 Jednostka pravktadowa UG Poland Konto hank.
Kod banku
Mie istnigje
0 Pozycje ( Brak wyhoru wariantu wprowadzenia )
Bt [konto kG [Krotkitekst [wint  [Kivotawaldokum.  [Kwotawwal krai. [K.[Kod jurysd. podatk [8]Nr preypisanis[T]
701000 Ma B i 0,0005 |
|: Ma B 0,0005 0
|: Ma = 0,005 |
|: Ha @ 0,0005 |
| Ha @ 0,0045 C [
[ ] Ma @ 0,0045 | =
[T 1D
[E
[ b [ 701 (1) (500) FE | benemot [ovR | |7

2) Zaksieguj kolejng fakturg sprzedazy towardéw dla przed chwilg stworzonego dostawcy.

e Data ksiggowania i faktury: 05 stycznia 2010

e Kwota brutto 2440 PLN
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Przemystaw Lech

o VAT: 22% (AS)
e Konto przychodéw: 701000
3) Zaksigguj kolejna fakture sprzedazy towaréw dla przed chwilg stworzonego dostawcy.
e Data ksiggowania i faktury: 20 stycznia 2010
e Kwota brutto 122 PLN
o VAT: 22% (AS)
e Konto przychodéw: 701000

2.2.3. Analiza naleznosci
1) Przeprowadz analize rozrachunkéw z powyzszym kontrahentem

=g HEE
Menu Edycja  Ulubione Dodatki  System  Pomoc

|& DaH Gee DB nnan BF @B
SAP Easy Access

() =] (&[] 2] ][~ D Tvvorzenie roii | | [ Praypisanie ueytkawnikiw | [ Dokumentaia

CJ Uiubione
= 2 Menu SAP
b [ Biura
b [ skiadniki migdzyaplikacyine
b O Projekty wepdtpracy
b O Logistyka
= T3 Rachunkawasé
= 3 Rachunkowast finansowa
[ [ Ksigga Gitwna
= < odbiorey
b [ Kslegowanie
b [ Dakurnent
= & Konto
2 FD10N - Wygwistianie sald
B2 FBLEN - WéwietlanielZmiana pozycii
&2 F-32 - Rozliczanie
2 FD11 - Analiza
b [ Korespondencja
b [ Praypisanie
I [ Dane podstawowe
b [ Zarzadzanie kredytem
b [ Prace okresowe
b [ Sprawnzdawczost
I [ Podatek Zradtowy
b [ system informacyiny
b [ Otoczenie
b [ Dostawcy
b [ Banki
b O Akbywa trvate
I [ Ksiega specjalna
3
3
3

KD

[ Ksiggowost leasingu
[ Zarzadzanie podrizami stuzhowymi
[ Funkeje dodatkowe

[DE

b [0t (1) s00y Bl wenemot [ovR | 7
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(=3
| Frogram  Edycja Bkokdo  Systern  Pomoc

|@ HiB@eee DHE DD Hs B @B
Qdbiorcy - Lista pozycji pojedynczych

Wyhar odbiorey

Konto odbiorcy [ i
=]

Jednostka gospodarcza UGOL do

1410]

Wyhar poprzez pomoc wyszuk,
1D pomocy wyszuk.
Szukany cigg Znakdw

WWyhar pozycji
Status

@ Pozytje nierozlicz

Migrozl. na dziefi 2010-09-13

(O Razliczone pozycie
Data rozliczenia do =
Migrozl. na dziefi

OwWszystkia pozycje
Data ksiggowania do El

Rodza)
[v] Pazycje standardowe

[ Oneracie speciaine KG

[ Pozyeje pro memmaria

[ wst. wnrowadzone pozyeje
[JPozycje dastawedw

[ b [ 701 (1) (500) FE)[ hehemot [ oVR | \;

=g HEE
Lista Edycja Shokdo Dodatki  Otoczenie  Ustawienia  Systern Pomoc

|& DiH ece DHE Doon OF 0F
Cdbiorcy - Lista pozycji pojedynczych

<0 ] =

Odbiorca 1 2
dednostka gosp. uGoL
Nazwisko UG - 0l odbiorca testowy
Miasto Gdafisk
Po|Przypisanie Nr dokum. |Rod|Data dok. |R|P% Kwota w Wkr|WalKr|Dok. rozl.|Opis

0 1300000000 (DR | 2010-01-01 B 122,00 |Piy

@ 122,00 |PLM

** Honto 1 122,00 |PLM

[ 122,00 |(PLM
[ b [ 701 (1) (500) FE)[ hehemot [ oVR | \;

Dwukrotne kliknigcie na pozycji powoduje przej$cie do dokumentu

2.2.4. Ptatnosc¢ odbiorcy w referenciji do faktury
1) Zarejestruj ptatnos¢ za pierwszg z wystawionych powyzej faktur
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=g
Menu Edycja  Ulubione Dodatki  System  Pomoc

& 5[1H ©G6 DHE aton OF 0B

SAP Easy

Access

==

| | B[] [ ][~ 1[G Tworzenie roti | | [£59 Praypisanie uzytkownikdw ||

Dokumentacja

[ Ulubione
< {3 Menu BAP
b [ Biur

~ 3 Rachu
= JRa
b Ol

v 3

=

b [ Skfadniki migdzyaplikacyjne
b [ Projekty wsphtpracy
b [ Logistyka

nkowost

chunkowost finansowa
Ksigga Gidwna
Odhiorey

O Ksiggowanie

2 FBT0 - Faktura

) F-22 - Fakiura ogéinie

P FBTS - Nota uznaniowa

) F-27 - Nota uznaniowa ogéinie

@ F-26- Szyhkl W plétnnéc\

b [ Wprowadzanie wslgpne
b O Awiza |
b [ Zaliczka
b O Weksel
b [ Pozostate
b [ Dokumenty referencying
b [ Dakurnent
b [ Konto
b [ Dane podstawows
b [ Zarzadzanie kredytem
b [ Prace okresowe
b [ Sprawnzdawczost
b [ Podatek Zradtowy
b [ System infarmacyiny
b [ Otorzenie
I [ Dostawey
[ b [ 701 (1) (500) FE | benemot [ovR | |7
= =
Dokument  Edycja  Skokdo  Ustawienia  System  Pomoc
|& IBeae DHE 8668 BE 06
Ksiggowanie wplywu platno$ci: Dane nagléwka
Datadokumenty  |2010-01-04|  Radzal [pz]  Jednostka gosp.  [ucoL
Data ksiegowania  |2010-01-04]  Okres [s]  wantanurs PN | |
Numer dokumentu Data przelicz. |
Referencja ] Nr aper. grup. |
Tekst nagh.dok. | DzGs parinera
Tekst rozlicz |
Dane hankowe
Kaonta 131010 Dziat gosp
Kwota 12z Kurota e Wk
Optaty Optaty w Wi |
Data waluty 2010-01-04 Centrum zysku |
Opis | Praypisanie |
Wybdar pozycji nierozliczonych Dalszy wybdr
Konto 1 lr? @ Zadne
Raifza) kanta In| [dinne kanta Okwata
Kod oper. spec. [¥] Zurykte NP O Mumer dokumentu
Ir awiza | O Data ksiggawania
] Rozdziat v terminu O Obszar monitowania
[ Autornat. wyszukivw. OPazostate
[ b [0t (1) s00y Bl wenemot [ovR | 7

Klikngé: Edycja nierozliczonych pozycji
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SAP Finanse

(=3 =
Dokurnent  Edycja Skokdo Ustawienia Otoczenie  Systemn  Pomoc
|@ HiH @eee LKL 200D B @B

Ksiggowanie wplywu platnosci Przetw. nierozl. pozycji

‘ Rozdzist roznicy || Wyksiegowanie roZnic ||ﬂ Oprja edycji | Autom. wyks. rdznic (AD) ||E Ptatn. skanta H TwOrZ.NIZyp.spornego

m Piatczese | Pozpazos  Pod sttty

Pozycje dia kanta 1 UG - 01 adbiorca testowy
nurmer dok..[R.[Data doku... [k Jozi. [oni.| PLM Brutto Skonto |3 sk |
1300000000 DR 2010-01-01 01 3 1zz,00 Z
1800000001 DR, 2010-01-02 01 2 244,00 ¢ =]
[l ]L I 1

EE ] [H wowota [ & Brutto<.. [ & waluta | [ 9 Pozveia] g Pozveia] [ 1 skon.| § Gkon.

Stalus przetwarzania

llo&é pozye)i 2 wiprowadzona kwota 122,00
WyFwietl. od pozyeji 1 Praypisane 122,00
Przyczyna rznicy Ksiggowanie raznic

Wygwietl. w walucie rozi Nigprzypisans 0,00

[ b [ 701 (1) (500) FE | benemot [ovR | |7

Odznaczy¢ pozycje za ktdére odbiorca nie ptaci, dwukrotnie klikajac
Zaksiggowac¢ dokument

2) Zweryfikuj poprawnos$¢ zaksiggowanego dokumentu, korzystajac z transakcji FB03

2.2.5. Ptatnos¢ odbiorcy bez referencji do faktury
1) Zarejestruj ptatno$¢ od odbiorcy za druga w wystawionych faktur, korzystajac z

transakcji FBO1:
e Transakcja FBO1
¢ Dokument AB
e Data: 10.01.2010
¢ Konto bankowe: 131010
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=4
| Dokument  Edycja  Skokdo  Dodatki  Ustawienia  Otoczenie  Systern Pomoc

|& JB Qe DHE a0 00 AN D

Ksiggowanie dokumentu: Dane naglowka

| Zatrzymany dokument || Wizorzee dekretacii |52 Szybkie wprowadzanie ||[F] Ksiggowanie z referencia | [ £ Opcie przetwarzania

Datadokumentu | 2010-01-06|  Rodzaj [38]  Jednostka gosp.  |msa1]

Data ksiggow. 2010-01-06|  Okres ]9—| Walutaikurs m\ |
Numer dokumentu Data przelicz. |
Referencja Mr oper. grug. ‘
Tekst nagh.dok. |

DzGs partnera :l

Pierwsza pozycja dokumentu

Kodks. 40|Konta  |131010 [)doske |Rop

b [ 701 (1) (500) FE | benemot [ovR | |7
=4 =
Dokument  Edycja  Skokdo  Dodatki  Ustawienia  Otoczenie  Systern Pomoc
|& 18 ea@@ CHE DDoD BRI @B
Wprowadzenie Dokument ksiggow:Dodawanie Poz. konta KG
[B||m3|[ & Dalsze dane || vizores dekretasii |5 Szrbkie warowanzanie || Posat |
Konto KG Rachunak biszacy wwallcis Krajowe] - bank 1
Jednostka gosp. Jednostia przykiadows UG
Pozycja 1/ Ksign. na str. Wn'/ 40
Kivota 488 | P
] oOblicz. podatku
Data waluty 2010-09-13
Przypisanie |
Qpis [ opisy |
MNastepna pozyeja dokurnentu
Kodks. |15|Konto | [#doske |Rop Nowa JG
b [0t (1) s00y Bl wenemot [ovR | 7
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| UDngumam Edycla Skokdo Dodatki Ustawienia Otoczenie Systern Pomoc
|@ BB eee CHE A0 FEI®
Wprowadzenie Dokument ksiegow:Dodawanie Pozycja odbiorcy

Odbiorea 1 UG - 01 odhiorea testowy KontkG 201300
Jc TG0

Jednostka przyktadowa UG Gdansk

Fozycja 2/ Wptyw platnogei i 15

& Dalsze dane || ‘wizorzec dekretacji ||E Szyhkie wprowadzanie ‘ Podatki ‘

Kol s PLN
Numer umowy / Rodz.prz
Dziat gosp. Dziat maon,
Data pods 2010-01-06 Kwota skanta
Ref. faktury £ /
Blok. plain Forma platn
Przypisanie

Opis Y& Opisy

Nastepna pozytja dokumentu

Kod ks, Konto KodOSKE | ROp Mowa JG

b [ 701 (1) (500) FE | benemot [ovR | |7

2) Dokonaj rozliczenia przed chwilg zarejestrowanej ptatnosci z faktura

| Menu  Edycja Wubione  Dodatk  System  Eornoc

|@ Hadcee DHE anon BF 0B
SAP Easy Access

DE DD DD |m Twmzenieml\l | F‘lzypisameuzylkuwmkéw“ Dokumentacja

] Uluhione -
= (3 henu SAP
b (] Biura
I [ Sktadniki migdzyaplikacyine
&> [ Projekty wspitpracy
I [ Logistyka
= ) Rachunkowost
= 2 Rachunkowast finansowa
b [ Ksiega Giawna
= 3 Odbiorcy
b [ Ksiegowanie
b [ Dokument
< {3 Konto
2 FD10N - Wydwietlanie sald
2 FBLSN - WdwietianiefZmiana pozycii

zli

2 FD11 - Analiza
b [ Karespondencia
b [ Praypisanie

b [ Dane podstawows

b [ Zarzadzanie kredytermn

b [ Prace akresowe

b [ Sprawozdawczost

b [ Padatek #rédiowy

b [ System informacyiny

b [ Otoczenie

I [ Dostawy

I [ Banki

[ [ Aktywa trwate

B [ Keigga specjalna

b

b

b

[ Ksiggowost lzasingu
[ Zarzadzanie podrdzami stuzbowymi
[ Funkeje dodatkowe

b [ 701 (2) (500) FE | benemot [ovR | [ 7
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=4
| Dokument  Edycia Skokdo Ustawienia  Otoczenie  System  Pomoc

|& Digece DHE noon OF 0B

Ew

Rozliczanie odbiorcy Przetw. nierozl. pozycji

\ Roztziat raznicy || Wyksiegowanie réznic |22 Opeia edyeii || Autom wyks. réznic (D) | @ Piatn skonta || Tworz przyn spormego

m Platczeée ( Pozpozos. | Pod Frodtovey

Pozycje dla konta 1 UG - 01 odbiorca testowy

Przypisanie|Numer dok R [k [Data ksi [Data dok. [ PLN Brutto Skonto [ sk |
100000002 AB 15 2010-01.. 2010-01 468,00~
1400000002 DE 15 2010-01.. 2010-01 t;EIEI,EIEI».
1800000002 DR 01 2010-01.. 2010-01 483,00

[J[+]

(K] I

|0 0 kwota] [ Eruto=>_|[# waiuta | [ | Pozveial §” Pozveja] [ 1 skon [ § Skon
Status przetwarzania
llo&E pozye)i 3 Wiprowadzona kwota 0,00
Wy&wietl. od pozycji 1 Przypisane 0,00
Przyczyna reznicy Ksiggowanie raznic
Wygwietl, w walucie rozi Nigprzypisans 0,00

b [ 701 1) (som Bl mehemat [ovR | |7
r . . .
Odznaczy¢ pozycje nieistotne,
.y . . .
Sprawdzi¢, czy dokument si¢ bilansuje
. r
Zaksiggowac
2.2.6. Monitowanie
. . , .. .
1) Wystaw monit za faktury niezaptacone do konca miesigca stycznia
= =
Menu Edycja  Ulubione Dodatki  System  Pomoc
|& H0H Cee CHE Dnon BE 0B
SAP Easy Access
B [ 21 [ ][ B Tworzenie roti || [ &7 Freypisanie ustkownikéw [ Dokurnentacia
‘ [ Uluisiane
= 3 Menu SAP [-]
I O Biura
b [ Skfadniki migdzyaplikacyjne
I O Projakty wspitpracy
b [ Logistyka
~ J Rachunkawasé
=~ T Rachunkowast finansowa
b [ Ksigga Gidwna
= 3 Odhbiorey
b O Ksiggowanie
b ] Dakument
b [ Konto
b [ Dane podstawows
b [ Zarzadzanie kredytern
= (O Prace okresowe
) 5CMA- Menedzer harmanagramaiwania
‘8 S_ALR_E?D'\2212:W\E\npnzwnmnwe monitowanie zadania wek—
b [ oprocentowanie
b [ Rozliczenie autormatyizne
2 F110- Platnoéci
2 F1105 - Okresowe planowanie programu pratnosei
b [ Wydruk korespondencji
b [ Kelggowania okresowe
b [ Przstwarzanie weksli
b [ Kary patnicze
b [ Archiwizacja
b [ Zamknigrie
b [ Sprawozdawczoét
b [ Podatek fradiowy =
b [ System infarmacyiny [=]
b [ Otorzenie =]
b [ 701 (1) (500) FE | benemot [ovR | |7
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| Monity Edycla Skokdo Dodatd  Otoczenie  Systam  Pomoc

|@ Jdeee DHE A008 FE @6

SAng

Monitowanie

|1 Pojedyncay monit [ 2 Historia monitowania |

Ostatnie wykon
Identyfikacja =

m Parametr | Dowolnywybdr | Profokot dodat.

Status
Mie opracowano zadnych parametrdve

| Wie istnieia przebiegi monitowania

b [ 701 (1) (500) FE | benemot [ovR | |7
. . . . .y . . .

W pole identyfikacja nalezy wpisa¢ dowolny cigg znakéw z reki
| E Ew

Monity Edycfa Skokdo Dodatki Otoczenie  Swstem  Pamoc
|@ 1B/¢cee CHE DNID BE @

Monitowanie: parametry

‘D Pojedynczy muth‘g Historia mumtuwamal

Ostatnie wykon

Identyfikacja
- Giatus TN Dowolnywyber | Protokst dodal

Data

Data maonitu 2010-01-30

Dokurmenty ksigg. do |z010-01-30]

Jednostka gospodarcza

Jednostka gosp ugol do

Ggraniczenia konta

Odhiorea 1] [@ do | |

Dostawea [ | do | |

b [ 701 (1) (500) FE | benemot [ovR | |7
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=g =
Monity Edycia  Skokdo Dodatki Otoczenie  System  Pomor
|& 1B Qe DHE A0 0n AR D

Monitowanie: protok6t dodatkowy

[ Pojedynczy monit || 2 Histaria monitowania |

Qstatnie wykon.
Identyfikacja

Status | Parametr | Daowalnywybdr

Protokat dodatkowy
Qdbiorca 1] €] g0 J
Dostawea [ ] do | J E

b [ 701 (1) (500) FE | benemot [ovR | |7

Wrdci€ na status
Nacisng¢ Planowanie

| Monity Edycja Skokdo Dodatki  Otoczenie System  Pomoc
|& JB Qe DHE a0 00 AN D
Monitowanie

|@][@ Pranowanie |[(3 Pojedynczy monit || & Historia monitowania |

Ostatnie wykon.  [eo10-01-30[)
Identyfikacja

m Paramett Dawolny wybdr i Protokdt dodat

Status

o Paramelry zostaly opracowane

| szczendly dia przebiegu 2010-01-30 A1 zostaly zapamiglane

b [ 701 (1) (500) FE | benemot [ovR | |7

Wybra¢ drukarke LOCL
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IE?F'Iannwanie warhory i wydruku

Parametr zadania

Data rozpoczecia 2010-09-13
CZAs roZpoczecia 0d:00:00
‘Natychmiast. rozp.

Senwer docel oy

Przeprovvadzenie widruku

Drukowanie monitu z zapl. ? ]
LIrzadzenie wiyj. LOCL

|E—} Planowanie ||R Zaniechanie|

Zaznaczy¢ natychmiastowe rozpoczgcie i nacisngé planowanie

Zaznaczy¢ wydruk prébny -> Drukarka lokalna i ,,okularki”

2.3. Rozrachunki z dostawcami
2.3.1. Tworzenie danych podstawowych dostawcy
1) Stwérz dane podstawowe dostawcy

e Grupa kont: KRED

e Nazwa: Dostawca XX

e Adres: Dowolny

e Konto zbiorcze: 202000

e Bank dostawcy — dowolny z listy
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= [=)i)
Menu Edycja  Ulubione Dodatki  System  Pomoc

|& HaHGee DB nnon BF 0B
SAP Easy Access

5 B[ e vene]

T Ulubione
= 3 Menu SAP
I O Biura
b [ Skfadniki migdzyaplikacyjne
b [ Projekty wsphtpracy
b [ Logistyka
~ J Rachunkawasé
=~ T Rachunkowast finansowa
b [ Ksigga Gidwna
b [ Oodbiorey
= T Dostawey
[ Kslegowanie
[ Dokurment
] Kanta
3 Dane podstawawe
© Flt - i
) FKD2- Zmiana
2 FKO3 - Wygwistianie
2 FKO5 - Blokowanie [ Odblokowanie
2 FKOB - Zaznaczenie do usuwania
b [ Patwierdzenie zrmiany
2 FKO4 - Wygwietianie zmian
b [ Pordwmanie
b [ Bank
b [ Opracowanie certralne
b [ Prace okresowe
b [ Sprawozdawczost
b [ Podatek fradiowy
b [ System infarmacyiny
b [ Otoczenie
[ Banki
O
O

E)ZH =[]} [0 Tworzenie ol | | &2 Fraynisanie uzytkownikiw {12 Dokumentasia

qvww

Akdywa irwate
Ksigoa specjaina

&1/

[ b [ 701 (1 500) FE | benemot [INs [ [ 7

Ustawi¢ grupe kont KRED

= [=)i)
Dostawea  Edycja  Skokdo  Dodatkd  Ofoczenie  System  Pomoe

|& = [cae  CHEEmEoS OR @
Dostawca Tworzenie: Ekran poczatkowy

Dostawca
Jednostka gosp. UG0l  Jednostka przykiadowa UG
Grupa kant KEED
Wzorzec
Daostawea

Jednostka gosp.

b [ To1 1y sy Bl enemot [ins [ |7

Dane podstawowe dostawcy:
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| Dostawca  Edytja  Skokdo Dodatid  Otoczenie  Systam  Pormo

|@ JBeee DHE A000 FFE @6

And

Dostawca Tworzenie: Adres

Dostanea

El Engnu | =

Nazwa lokalizacji

Wersie migdzyn

Zvrot grzecznogciowy E|

Nazwa Dostawea UG 01 |

Szukane ciagi znakdw

Szuk ciag znak. 112 Dostaurca UG 01

Adres

Ulica/nr dormu | |

Kod poczt./miejsc | Gelynia |

Kraj 3] . Region izl

Adres skiytid pocztowe
Skiytka pocziowa
kod pocztowy

Kod pocziowy preeds. izl

Komunikacja

Jezyk polski =] Inny rodz kamunikaci

Telefon HE wewn. | |

Tal komGrkowy

Faks IF wewn.
&-mail

s[e[o] s

Stand.rodz.kom. =l

1410]

b [ 701 (1) (500) P | behemot [ 1S |

Przej$cie pomigdzy zaktadkami za pomocg strzaleczek

| Dostawca  Edytja  Skokdo Dodatid  Otoczenie  Systam  Pormo

|@ JBeee DHE A000 FFE @6

SARS

N @

Dostawca Tworzenie: Sterowanie

Dostawca Dostawea UG 01 Gaynia

Sterawanie kontermn
Odbiorca 1 l-s Grupa uprawnien
Spotka parner, Gr.kapitat,

Dane o podatkach

Mummer podatku 1

[ Podat wyréwn

Murner podatku 2 [ 0soba fizyezna
[ Podatek VAT

Adres fiskalny —‘

Kod jurysdykcji | Nrid. pod. vaT | Daisze

Odp. urz. skar.

Nummer podatiu

Dane referencyine

Zewn. producent

N Inkaliz. 1 Dod. firlok. 2 Cyfta kortralna | |
Mrinf. kred ‘ Ost. kontrola

Branza

SCAC Sped.gr.fracht GrSchemDuostUst

Stat gr.dziat

Podlegajacy podathowi Zrodtowemu

Data urodzenia

Migjsce urodz,

Pret

Zawdd [

b [ 701 (1) (500) P | behemot [ 1S |

Podajemy bank dostawcy — aby potem méc uruchomi¢ program ptatnosci

17
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=4
| Dostawea  Edycja  Skokdo  Dodatkd  Ofoczenie  System  Pomoe

|& 18 eee DHE Dnon BE QD

s

Dostawca Tworzenie: Obrot platniczy

Dostawca Dostawea UG 01 Gynia
Dane banku
Kraj[Nurner banku |konta bankowe |Posiadacz ko TypB [Dane referencyine |U.Jazwa instytuci finansT]
PL 1140 0078 112345678393432 ‘ D
O
O
] =
| -
[l I 1[«][x]

|Dane bankuwel@ Usguw. d. banku |

Ohrét ptainiezy Inny odhiorea ptatnosei na dokumencie

Altern. odb. platn [JDane indywid

Kod zgt. dla KND ] [ Dane refer. Dozwalony odb.ptatn
Kod instrukzji :‘

MrPBC/ESR

Konto zbiorcze

=4
| Dostawea  Edycja  Skokdo  Dodatkd  Ofoczenie  System  Pomoe

|& I8 e@ae DHE S0 00 AN @5

b [ 701 (1 500) FE | benemot [INs [ [ 7

s

Dostawca Tworzenie: Obstuga kont Ksiegowos¢

Dostawca Dostawta UG 01 Goynia
Jednostka gosp. Jednostka praykiadowa UG

Obstugs konta

Konta zbiorcze 202000 [@)  Kiuczsorowania
Centrala

Grupa upravmieri | | Grupa planowania ||
Grupa Zatw., :l

Wsk. mniejsz. Data certyfik. :|
Oprocentowanie

Wsk odsetek Ostatni dzief

Cykl odsetek Ostatnaliczods.
Podatek zradiowy

kod pod 2. [ Nr zwolnienia

Krai PodZr :l Wazne do
Klasa podat #r. :‘ Powidd 7w,

Dane referencyjne

Stary nr konta Murmer ogohowy

AL

Warunki platno$ci i formy platnosci:

b [ 701 1) 500y )| enemot [ ins |

7
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E

| Costawca  Edycja Skokdo Dodatki Ofoczenie  Systern Pomoc

|@ JBeee DHE A000 FFE @6
Dostawca Tworzenie: Obrot platniczy Ksiegowos¢

Dostawea Dostawea UG 01 Gaynia
Jednostka gosp. Jednostka przykdadowa UG

Dane platnoéei

War, platn. Gr. tolerancji
Kontrpodwfakt [
Czas real. oz,

Autarnatyezny obrit pratniczy

Formy platnosei  |EP = Blokada pfatn. || Zezwolenie zaptaty
Alter. odb. pt | | Bank wiagny
Piatn. pojed O Kod grupowania :‘

Rozl. z odbiar (]

Limitweksla PLN

Awizo przez EDI [

Sprawdzanie fakiury

Gr. tolerancii

b [ 701 (1 500) FE | benemot [INs [ [ 7

Formy ptatnosci:

IS Forrmy ptatriogei
Prathogci whasne Winhew pratnosci
wi IF. [Znaczenie [ ]F Jznaczenie |
E Przelew elektroniczny

@]

LD

LD [0

Wybra¢ bank wtasny, z ktérego beda realizowane platnosci do dostawcy:
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=g =
Dostawea  Edycja  Skokdo  Dodatkd  Ofoczenie  System  Pomoe
|& saBleae CHEE000 BF 0D

Dostawca Tworzenie: Obrot platniczy Ksiggowos¢

Dostawca WEWNETRZNY| Dostawca UG 01 Geynia

Jednostka gosp. UG0l  Jednostka prevkiadowa UG

Dane ptatnoéci

VWar. platn 0002 Gr. tolerancji
Kontrpodwe fakt [

Czas real cz.

Autornatyezny ohrdt pratniczy

Farmy ptatnoéel | EP Blokada pfath Zezwolenie zaptaty
Alter. odh. pt, Bankwiasny saweL &)

Piatn. pojed () Kod grupowania

Rozl zodbior, [

Limitwaksla PLN

Awizo przez EDI ]

Spravwdzanie faktury

Gr. tolerancji

b [ 701 (1 500) FE | benemot [INs [ [ 7

2.3.2. Rejestracja faktur
1) Zarejestruj dwie faktury ,,kosztowe” dla swojego dostawcy, z datg styczniows.

E

| Menu  Edycia  Ulubione Dodatki  Systern  Pomoc

|& DaH Gee DB nnan BF @B
SAP Easy Access

() =] ENZH ][]} [ Tworzenie ot | | [ Frzynisanie uzytkownikiw ][I Dokumentasia

CJ Uiubione -
= 2 Menu SAP

b [ Biura

b [ skiadniki migdzyaplikacyine

b O Projekty wepdtpracy

b O Logistyka

= T3 Rachunkawasé

= 3 Rachunkowast finansowa
[ [ Ksigga Gitwna

I [ Odbiorey
= O Dostawiy
= 3 Kelegawanie
T FBA0- Fakiura

-43 - Faktura ogoinie
2 FBBS - Mota uznaniowa

2 F-41 - Mota uznaniowa ogdlnie

2 FB10 - Szybkie wprowadzanie fakiuryinoty uznan
[ Whrowadzanie wstepne

[ Zaliczka

[ weksel =
[ Pozostate

[ Dakumenty referencyine
[ Pratnot whasna

[ Dokument

] Kanto

[ Dane podstawowe

[ Prace okresowe

[ Sprawozdawczost

[ Podatek #radiowy

[ System infarmacyiny

] Otoczenie

Banki

Altywa trwate

TTwTvTow

0|

OOvcevseoww

- =

b [ To1 1y sy Bl enemot [ins [ |7
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(=3 =
Dokument  Edycia Skokdo Dodatkd  Ustawienia  Dioczenie  Systern  Pomoc

|@ HiH @eee LHE 200D FF @B
Wprowadzanie faktury dostawcy: Jedn. gosp. UG01

@ ‘wizarce robocze wh H Jednostka gospodarcza ||® Zaznaczenie HE Symulacja | Wslgpne dzanis Hﬁ Opcje pl
Operacja Fakiura [ Saldo |0,00 coa

Dane podstawows ‘ﬁﬂm Szezegdt | Podatek | Nota
Dostawca

Data pods. |2010-01-01 War.plat.  |000z| (14 Dni |, 000 Adres

Ptatne dn. 2010-01-31 30 | Dni Dostawea UG 01

Skonta PLN Dni netta Gdynia

Pod. gkon. PLMN  zostobliczone Ustalony

For. pfat Blok. pt. Zezwolenie zapt..

Ref. fakt

Bank part Bank dasny

Kanta hank. 112345678898432
Kod hanku 11400078
Bank 3

1 Pozycje { Brak wyhory wariantu wprowadzenis )
St.[kontoKG  [Krétkitekst [ [Kwota waldokum.  [Kwotawwal kral. |k Jkod jurysd. podatk [B[Nr przypisanidT]
+ |419100 Zuz energi z.Wini . ) 122,00 122,00F5
|: Wini. @ 0,00[FS 0
|: Wini. @ 0,00[Fs |
| Wind.. T 0,00Fs i
| Wing.. O 0,00F5 C
|: Wini.. 0,00F5 | =
[ | Wini.. & 0,00F5 | [+]
[T 1l
[ Termin platnoéci netia 2010-01-31 lezy w przesziosei % b [ 701 (1) 500) B benemot [INs [ [ 7

2.3.3. Program automatycznych ptatnosci
1) Uruchom program automatycznych ptatnosci na koniec m-ca stycznia 2010 dla

swojego dostawcy

(=3 @
Menu  Edycja Wubione  Dodatk  System  Eornoc

|@ Hal cen DHB anos BE 908

SAP Easy Access

15 B & mermens]

] Uluhione
= (3 henu SAP
b (] Biura
I [ Sktadniki migdzyaplikacyine
&> [ Projekty wspitpracy
I [ Logistyka
= ) Rachunkowost
= 2 Rachunkowast finansowa
b [ Ksiega Giawna
b [ odbiorecy
= 3 Dostawicy
[ Ksiegowanie
[ Dokument
[ Kanto
[ Dane podstawowe
3 Prace akresowe
2 SCMA- Menedzer harmonagramowania

DD DD |L_ﬂ Twmzenieml\l | F‘lzypisameuzylkuwmkéw“ Dokumentacja

devwwo

) F1108 - Dlaesowe planowanie programu pratoéel
b [ oprocentavwanie |
2 F160- Monitowanie
[ Rozliczenie automatyizne
[ wydruk kores pandenc)i
[ Kslggowania okresomwe
[ Przetwarzanie weksli
[ Archiwizacja
[ Zarnknigcie
[ Sprawozdawczost
[ Podatek #rédiawy
[ System informacyiny
[ Otoczenie
Banki
Alkbywva trwvate

b
b
b
b
3
b

OOv~==
J

b [ 701 (1 500) FE | benemot [INs [ [ 7
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=g Qw

FPrzehien pfainosci  Edyeja  Skokdo  Ofoczenie System  Pomoc

& DA EH @@ DR anos R @l

Automatyczny obrot platniczy: status

Dzieh wykonania 2010-01-30

Identyfikacja por [
Status

Hie zostat jeszeze whorowadzony zaden parametr

[ b [ 701 (1 500) FE | benemot [INs [ [ 7
Parametr
= =
Prz ptat  Edycja  Skokdo  Otoczenie  System  Pomoc
] HaE eaq DR nnon AR @B
Automatyczny obrot platniczy: Parametry
Dziefi wykanania 2010-01-30
Identyfikacja
Data ksiggowania 2010-01-30 Daokumenty wpr. do
Pazycie odh. platne do [
Kontrola platnoéei
[Jednostid gosp. [Formy i [Mastepnadat | |
UEa1 E 2010-02-30 D
[=]
=]
Kaonta
Dostawca |100001 [ﬂ) do | | E
Odbiorea | | do | |
Waluty obce
Typ kursu do przeliez.
b [ To1 1y sy Bl enemot [ins [ |7

Protokoty btedéw
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(=3
| Prz pfat  Edycja Skokdo QOtoczenie  System  Eomoc

|@ JBeee DHE A000 FFE @6

Automatyczny ohrot platniczy: protokél dodatkowy

Dzieh wykonania 2010-01-30
Identyfikacja

Status |, Parametr Duwulnvmbér‘wﬁﬁlﬂﬁl Wydruki nosnik dan.

Wiymagany zapis do logu

Kontrola teminu pratnogei

[C]wyhir farmy plainogei w kazdym prypadky
[w] Wy forrmy platno&cl prey blgdach
Pozycje dokumentdw pratnosci

\ymagane konta

Dostawcy (od/do} Odbiorey {odfdo)
100001

Warianty przesytania do banku (nie sg skonfigurowane)

(=3
| Prz pfat  Edycja Skokdo QOtoczenie  System  Eomoc

|@ 10 eee DU A00n B Q6

b [ 701 (1) (500) P | behemot [ 1S |

AR

17

Automatyczny obrot platniczy: wydruk i KND

Identyfikacja
Status |, Parametr  Dowalnywybor - Protokot dodat.

Formularze wydruku § Komputerowy nognik danych

Program_[Wariant [wariant [wariant [iwiariant [ ]

RFFOAVIS 3

RFFOEDI1 =
[2]

[ ][ [l

Listy

NMazwa progra.. [Wiariant hvariant hvariant variant I
[
5|

Wracamy do zaktadki ,,Status”
Naciskamy propozycja

Zaznaczamy natychmiastowe rozpoczecie

b [ 701 (1) (500) P | behemot [ 1S |

17
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III:'PIaananie propozyei

Diata rozp. 2010-09-13
CZas rozp. 00:00: 00
Senwer docelowy

Ogladamy ,,Propozycja” u géry ekranu

2.4. Kasa

1) Zarejestruj w raporcie kasowym wplate od odbiorcy za 3-cig fakture.

=g HEE
Menu Edycja  Ulubione Dodatki  System  Pomoc

|& HaHGee DB nnon BF 0B
SAP Easy Access

B (&[] [ | [ ][ = ] S Tworzenie roii || |27 Freypisanie usvtkawmiiw |[[ 2 Dokumentacia

T Ulubione
= 3 Menu SAP
I O Biura
b [ Skfadniki migdzyaplikacyjne
b [ Projekty wsphtpracy
b [ Logistyka
~ J Rachunkawasé
=~ T Rachunkowast finansowa
b [ Ksigga Gidwna
b [ Oodbiorey
b [ Dostawey
= T Banki
= T wejbtia
b O wyclao z korta
o

1«10]

b T Zwrot czekéw
b O Zwrotweksli
2 FESR - Procedura ESR
b [ Lackhox
b [ Okazanie czeku
b [ Okazanie weksla
2 F_72- Opracowanie obliga wekslowego
2 FBZG - Niezrealizowane weksle
[ Rozthody
[ Dane podstawows
[ Prace okresowe
[ System infarmacyiny
[ Otoczenie
[ Aktyiva irwate
[ Ksigga specjaina
[ Ksiggowost lzasingu
[ Zarzadzanie podrdzami stuzhowymi
[ Funkeje dodatkowe

TTTTw

v T T T

&1/

b [ 701 (1 500) FE | benemot [INs [ [ 7

Wybra¢ raport kasowy PLO1

III?Rapurt kasowy: [

Jedn. gospod.  |TTGR01
Raport kasowy  |PLOL
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(=3
| Raportkasowy  Edytja  Skokdo Dodatd  System  Pornoc

|@ Jdeee DR D00 FFE @6

2=y

Raport kasowy PLO1 jedn. gosp. UG01

|® Zapamigtanie | Ksiggowanie HQ Drukowanie dziennika H%“’ Zmiana raporu kasowego Hﬂ Opcie pzetwarzania

Wyhor danych Wiygwietlanie salda dla okresu wyéwietlania
Okres wyswietlania
2010-09-13 - [2010-08-13 Saldo poczatkowe 0,00 |PLN
4 Dzisiaj » + Suma przychoddw got 1 000,00 PLN Liczha 1
4 Ten tydzien » + Suma preyehoddw czek, 0,00 PLN Liczha, o
4 Okres hiezgcy » - Suma wydatkdw got. 200,00  PLM Liczha 1
Raportkasowy  RAPORT KASOW = Baldo kahcowe 00,00 | PLN
Jedn. gospod. Jednostka praykiadow. Gotéwka [ 600,00 | PLN
Wiydatki oot Praychody czek.
[Zdarzenie gospodarcze[kuota |st... [Podz|k. [Konto kG [odb. pokwitow. Tek. Dostawta |Odbiorca  |Da... [Data ksiga... [Numer dok...[Kiwota ned
UPEATA 0D BAMKU 1 000,00 OAO 131010 2010-05-13 1 1 ooo,
| =2 [ Jenio-no-13
[T o]
EOEE [ zaows |E keeowh |3 Powit |2 Koldok

[ b [ 701 (1 500) FE | benemot [INs [ [ 7

Kwota na z6tto — wprowadzony w raporcie

Kwota na zielono — zaksiggowany

(=3
| Raportkasowy  Edytja  Skokdo Dodatd  System  Pornoc

|@ Jdeee DR D00 FFE @6

Raport kasowy PLO1 jedn. gosp. UG01

|® Zapamigtanie | Ksiggowanie HQ Drukowanie dziennika H%“’ Zmiana raporu kasowego Hﬂ Opcie pzetwarzania

Wyhor danych Wiygwietlanie salda dla okresu wyéwietlania
Okres wywietlania
2010-09-13 - [2010-08-13 Saldo poczatkowe 0,00 |PLN
4 Dzisiaj » + Suma przychoddw got 1 000,00 PLN Liczha 1
4 Ten tydzien » + Suma preyehoddw czek, 0,00 PLN Liczha, o
4 Okres hiezgcy » - Suma wydatkdw got. 200,00  PLM Liczha 1
Raportkasowy  RAPORT KASOW = Baldo kahcowe 00,00 | PLN
Jedn. gospod. Jednostka praykiadow. Gotéwka [ 600,00 | PLN
Wiydatki oot Praychody czek.
[Zdarzenie gospodarcze[kuota |st... [Podz|k. [Konto kG [odb. pokwitow. Tek Dostawea _|Odbiorca |Da. |Data ksiea. |Nurer dok._|Kwota netli]
WPLATA OD BANKD 1 000,00 OO 131010 2010-03-13 1 1 oo,
WREATA 0D ODETORCY 300 [ [3) |eowo-03-13
[T o]
EOEE [ zaows |E keeowh |3 Powit |2 Koldok
[ b [ 7ot 1y g0 B nehemat [Ins | [ 7

Zaznaczy¢ pozycje i nacisna¢ Zap. wyb.

Zaksiggowac, naciskajac Ksieg. wyb.
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2.5. Srodki trwafte

2.5.1. Zakladanie danych podstawowych
1) Zaléz dane podstawowe Srodka trwatego:
e Grupa: maszyny

¢ Nazwa: Maszyna XX

=g
Menu Edycja  Ulubione Dodatki  System  Pomoc

|& DaH Gee DB nnan BF @B
SAP Easy Access

088 & ]

CJ Uiubione
= 2 Menu SAP
b [ Biura
b [ skiadniki migdzyaplikacyine
b O Projekty wepdtpracy
b O Logistyka
= T3 Rachunkawasé
= T3 Rachunkowast finansowa
[ [ Ksigga Gitwna
I [ Odbiorey
[ [ Dostawiy
b [ Banki
= T Aktywa trwate
b [ Kelegowanie
= {3 Skiadnik aktyww trwatyeh
- AT i

ENZH ][]} [ Tworzenie ot | | [ Frzynisanie uzytkownikiw ][I Dokumentasia

KD

K2 AS2T . Kampleks skt trvalyen
b [ Podnumer
b [ Zmiana
b [ wyswietianie
122 A1 N - Eksploratar akiwdw trwahyeh |
b [ Blokowanie
b [ Usuwanie
I [ Prace okresowe
b [ system informacyiny
b [ Otoczenie
L [ Ksiega specjalna
I [ Ksiggowost leasingu
[ [ Zarzadzanie podrdzami stuzhowymi
I [ Funkeje dodatkowe
[: [ Zarzadzanie finansamiw ramach fafcucha dostaw
[ ] Controlling

[DIE

[ b [ To1 1y sy Bl enemot [ins [ |7

(=3 =
| Skigdnik aktpwdw trwatych  Edycja  Skokdo  Dodatk Otoczenie  Ustawisnia  System  Pomoc

|@ sadese DHEE0Hs AR @8
Tworzenie SAT: Ekran Zadan

| Dane podstawowe || Ohezary wyteny ‘

Grupa akbpwdu tw, Eooo
Jednostka gosp. 501
Liczha jednak. akt. tr. 1

Wrnrzec

Shtadnik akhyw, tray.
Podnumer
Jednostka gosp,

[ aktypwawvanie uzupet.

[ b [ To1 1y sy Bl enemot [ins [ |7

Dane podstawowe
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Skiadnik aktywdw trwatych  Edycja  Skokdo  Dodated  Otoczenie  Ustawienia  Systern  Pomoc
|@ JBeee DHE A000 FFE @6

Tworzenie SAT: Dane podstawowe

) 3 e
E

Grupa Maszymny Jednostka gosp. [ |

m Zalez odczasu | Praypisania | Pochodzenie | Leasing | WWycena

Dane ogdlne

10410

Oznaczenie Testowy Srodek trwahi [

Tekstnr o SAT

Wyszukiwanie konta 20000 | Urzgdzenia techniczne | maszymy
Mutmer seryiny |

hurmer inwentarzowy

\
llogé 1]

[Cwsk prowadz historii

Inwentanzacja

Data nstatnig] invw [ Uwzaledn. skt na liscie inwent

Wskazdwli inwentar. [ |

Infarmacje ksiggowania

Data akiywowania Data dezaktywacii

Data pierw praychodu ]

Rok przychodu \oon|

[«10]

b [ 701 (1 500) FE | benemot [INs [ [ 7

Obszary wyceny (sterujg amortyzacjg oraz warto$cig poczatkowa) zostawic jak jest

||:w ) = w
Skizdnik aktywdw trwatych  Edycja  Skokdo  Dodatki  Otoczenie  Ustawienia  Systern  Bomoc

|@ 1B/¢cee CHE DNID BE @
Tworzenie SAT: Dane podstawowe

A ]

T/ Testowy &rodek trwaty

Grupa jzoon | Maszymny Jednostka gosp.

Ogélnie  Zalez odczasu | Praypisania | Pochodzenie - Leasing

Viycena =
Mieak [M.[Obszarwycerny  [Kiam [okruz ok [Poczamort. [ind. | =
[J  ol0bszhilans PL20 10
O oz PL25 10
O |0 PL30 10

[0

b [ 701 (1 500) FE | benemot [INs [ [ 7

2.5.2. Przyjecie srodka trwatego
1) Dokonaj przyjecia srodka trwatego od znanego dostawcy
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Przemystaw Lech

=g
Menu Edycja  Ulubione Dodatki  System  Pomoc

|& HaHGee DB nnon BF 0B

s

SAP Easy Access

DD DD |33 Tworzenie roli | | [ Przypisanie uatkownikéu |[

5 B[ e vene]

Dokumentacja

‘ [ Uluisiane
= 3 Menu SAP
I O Biura
b [ Skfadniki migdzyaplikacyjne
b [ Projekty wsphtpracy
b [ Logistyka
~ J Rachunkawasé
=~ T Rachunkowast finansowa
I [ Ksigga Gidwna
[ [ odbiorey
[ [ Dostawey
b [ Banki
= T Aktywa trwate
= {3 Kelegowanis
= ¥ Prychdd
= T4 Kupno
9 F-80 - Zdostawsg
QNAVB'Z' Ahfﬁ}ﬁéfyczna ksiggowanie przeciwstawne przy
P F-91 - Rozliczenie i -
) ABZP - Od przedsighiorsty stowarzyszonych
I Nota uznaniowa
) ABZE - Produkcja wiasna
b [ Aktywacia Srodkéw thwatich w budowie
b [ Przeksiegowanie
b [ Rozchéd
2 ABNAR - Aktpwowanie uzupetniajace
b [ Reczna korekla wartogel
2 ABIF - Wisparcie inwestyci
2 ABAIN - Przeszacowanie bilansowe
2 ABSO - Pozostate
b [ Edyeja dokumentu
b [ Stomowanie dokumentu
b [ Skbadinik aktywiw truabych

&1/

[ b [ 701 (1 500) FE | benemot [INs [ [ 7
Podajemy dostawce
= =
Dokument  Edyeia  Skokdo  Dodatki  Ustawienia  Otoczenie  Systern Pomoc
|& B eaeCHE Bhas BE @
Nabycie akt. trw. - zakup z dostawca:Dane naglowka
| Zatrzymany dokument || Wzorzec dekretasii | (5% Szybkie wprowadzanie || [F] Ksiggowanie z referencia | [ 2 Opcie przetwarzania
Data dokumentu 2010-01-13 Rodzaj KR Jednostka gosp UG0L
Data keiggow. 2010-01-13 Okreg 1 Walutaikurs FLN
Mumer dokumentu Data preslicz.
Referencja Mr oper. grup.
Tekst nagh.dok
CzGs partnera
Pierwsza pozycja dokumentuy
Kodks. | 31|Konto  [jooool [E)toske |Rop
b [0t (1) s00y Bl wenemot [ovR | 7

Podajemy kod ksiegowania, srodek trwaly i rodzaj operacji 100
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(=3
| Dogurnent  Edycja  Skokdo  Dodatki  Ustawienia  Otoczenie  Systern  Pomoc

|@ JBeee DHE A000 FFE @6

SAbg

Wprowadzenie Faktura dostawcy:Dodawanie Pozycja dostawcy

& Dalsze dane || ‘wizorzec dekretacji ||E Szyhkie wprowadzanie ‘ Podatki ‘

Dostawca Dostawea UG 01 KontkG
s

Jednostka przyktadowa UG Gynia

Pozyeja 1/ Faktura /31
ot P
[¥] Oblicz. podatku Kod podathu
Driat gosp.
War. platn. 0002 Dhi/Proc 14 |2,000 | /|30 /
Data pads 2010-01-13 Ustalony []
Podst. skon | Kiwota skonta |
Ref faklury |/ ’
Blok. platn. :l Forma platn ]
Przypisanie
opis | [l opisy |
Mastepna pozyeja dokumenty
Kodks. 70|Kento  [200001-0 KodOSKE | Rop Loa[@Blowa 6
[ b [ 701 (1) (500) FE | benemot [ovR | |7
Kwota *
=g =]
Dokument Edycja Skokdo Dodatkl  Ustawienia  Otoczenie  Systern Pamoc
|G JB e DHEB Ono8FE| @m
Wprowadzenie Faktura dostawcy:Dodawanie Poz. aktywow trw.
& Dalsze dane || Warogci obszardw, H ‘wizorzee dekretaci ||E Szyhkie wprowadzanie | Podatki ‘
Konto K& 10080 Urzgdzenia techniczne
Jednostka gosp. U601 Jednostka prykadowa UG Rodzoper. [120[7]
Skt Akt trw. 200001 o Testowy Srodek traaty
Pozycja 2 Aktywa trwate - W'/ 70 Przychad z zakupu £ 100
Kivota &l | P
Skt akt trw 200001 o | Testowy srodektrwaty
Element PSP
Data odnies.
@ Kol
Przypisanie
Opis [ | [\ opisy |
Nastepna pozyeja dokumentu
Kodks. | |Konto KodosKG |Rop Nowa JG
b [ 701 (1) (500) FE | benemot [ovR | |7

2.5.3. Przegladanie statusu srodka trwatego
1) Przeanalizuj informacje dot. przyjetego srodka trwatego
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=4
| Menu  Edyeja  Ulubione Dodatki Systern Pomoc

& BRI TR el e)

SAP Easy Access

=]

(&[] [ | [ ][ = ] S Tworzenie roii || |27 Freypisanie usvtkawmiiw |[[ 2 Dokumentacia

T Ulubione
= 3 Menu SAP
I O Biura
b [ Skfadniki migdzyaplikacyjne
b [ Projekty wsphtpracy
b [ Logistyka
~ J Rachunkawasé
=~ T Rachunkowast finansowa
[ Ksigga Gitwna
[ odbiorey
[ Dostawey
[l Banki
T Aktywia thwate
b O] Kslegowanie
= {3 Skiadnik aktywiw trwatych
b O Tworzenie
b [ Zmiana
b Wygwistianie
2 AWD1 N - Eksplorator aknawdw trwralych
b [ Blokowanie
b [ Usuwanie
[ Prace okresowe
[ System informacyiny
[ Otoczenie
[ Ksigaa specjalng
[ Ksiggowost leasingu
[ Zarzadzanie podrdzami stuzbowymi
[ Funkeje dodatkowe
[ [ Zarzadzanie finansami w ramach faricucha dostaw
[ [ Controlling
[ [ Controlling strategiczny
)
1)

dvvww

v ==

v v v

[] Zarzadzanie inwestycjami
[ System projekiowy

b [ 701 (3 500) FE | benemot [INs [ [ 7
=4
Skiadnik akdywdw trwatych  Edycia  Skokdo  System  Pomoc
] NAEH @@ DR anos AR em
Eksplorator aktywoéw trwatych
Skdadnik akdyw. trw. UG01-200001 I Jednostka gasp. | UGOL Jednostka przykadowa UG
ERSTTE | Skt akt tru. 200001 [] Testowwy &radek rwaty
[H vz obzzar podatkowy
I35 04 Delta obazardw pi: | ROKobrotowy Ezmm
[H 20 obszar koszrowy
WarloSeizaks. | Pordwnania | Parametr
SlaézjE@an|
Wartosci planowe Obszar bilansowy
Warlost | Paczgtek raku| Zmiana| Koniec roku[Waluta|
Operacja stanu 1220,00 122000 PLN
Wyspieranie inwest, PLN
(I — —— ] ] WarloSt poczgthowa 1220,00 122000 PLW
wkta 22367 223,67- PLW
Ohiekly spokr. ze sk.akt trw. ST G BLN [
7 [ Dostawea Anulowanie odpistw PLRI =
5 Dostawea UG 01
= & Konto K& =1 B
Urzgdzenia techniczne .
& Operacje
Data odnies I mea|ROu|Teksl ridz.oper. |n Amun.zw.IWal.I
2010-01-13@ 1220,00 100 | Przychdd z zakupu 223,67- PLN
= 223,67 PLN
b [ To1 @ o0y Bl enemat [ins [ |7

2.5.4. Amortyzacja

1) Nalicz amortyzacje §rodka trwalego za miesigce styczen i luty
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| Menu  Edycja Wubione  Dodatk  System  Eornoc

|@ ] |Cee DHN® anon BF 0B

SAP Easy Access

CIE B & menens]

DD DD IE TWUEEHiEmI\l | F‘lzypisameuzylkuwmkéw‘

‘ b Biura
b [ Sktadniki migdzyaplikacyine
I [ Projekty wspitpracy
I [ Logistyka
= ) Rachunkowost
=~ 4 Rachunkowo$t finansowa
P [ Ksiga Gtowna
L [ odbiorey
[ [ Dostawcy
b [ Banki
= Aktywa trwale
b [ Ksiegowanie
b ] Skdadnik akbywdw tratych
< {3 Prace okresowe
2 SCMA - Menedzer harmonagramowania
= 3 Przehieg amortyzacji

]

1) AFBP - WySwietlania protokot
) ASKB - Ksiggowanie stanu
) AR1IN- Dotacja inwestycyina
) 5_ALR_87023818- Kosztéw pi iy
b [ Przeszacowania bilansowe
AJRW - Zmiana raku obrotowego L
b [ Zarmknigcie roku
b O System informacyiny
I [ Otoczenie
[ [ Ksigga specjalna
[ [ Ksiggowost leasingu
[ [ Zarzadzanie podrézani shuzhowymi
[ [ Funkeje dodatkawe
[ [ Zarzadzanie finansamiw ramach faricucha dostaw
[ [ Controlling
[ [ Controlling strategiczny

b [ 701 () (500) B[ behemot [ 1S |

17

Program Edyeja Skokdo  Systern  Pomoe

|& BaBeae DHEBE0D OR e

|EU

s

Ksiggowanie amortyzacji

Parametr
Jednostka gospodarcza TG0L
Rok obratawy 2010

Okres sprawozdawezy 1

Podstawa do ksiegowania
@ Planowe
O Powldrzenie
QO Ponowne uruchomienia
O Nieplanawe

Dalsze opcje
[#] Twv. listy akt. trw
[wiykaz amort. rgcznych
Uktad

Grupa senverow

Pararnetr dla przebiegu testowego

rzehieg testowy
[JError Analysis

Mr gt skt akt. tra. do
Podnumer akt. trw. do

b [ 701 () (500) B[ behemot [ 1S |
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